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1  MS Excel 2019 मे ंकौन सा function हर एक

शब्द में स े पहिल ेअक्षर capital करेगा ?
proper() lower() upper() sentence() A A

2
 MS Excel 2019 मे ंनया workbook बनान ेके 

लिए कौन सा keyboard shortcut इस्तमाल 

करत ेह ै? 
Ctrl+ b Ctrl+n Ctrl+ w Ctrl+ k

B B

3
 MS Excel 2019 मे ंचुनी हुई cell  copy करन े

क ेलिए कौन सा keyboard shortcut इस्तमाल

करत ेह ै? 
Ctrl + a Ctrl + b Ctr l+ c Ctrl + d

C C

4  MS Excel 2019 मे ंशब्द खोजन ेक ेलिए कौन 

सा keyboard shortcut इस्तमाल करते ह ै? 
Ctrl+ s Ctrl+ f Ctrl+ a Ctrl+ d B B

5
 paragraph क ेपहले  large capital letter 
लान ेके लिए _________ इस का इस्तेमाल  

किया जाता हैं

Insert Dropcap Page layout Add
B B

6
 Picture command क ेInsert Tab key क े

उपयोग से हम picture को insert नही कर 

सकते.
सही गलत

B B
7  Ribbon मे_ं_______ tabs  होते है| 6 8 7 9 C #

8
 selected cells एक ही cell मे ंबदलने क ेलिए 

और contents  center मे ंलेने क ेलिए 

___________ का इस्तेमाल  किया जाता है ं|
Merge & Center Merge Center Connect

A A

9 हम  Ms-Word मे ंtable delete कर नहीं 

सकते
सही गलत B B

10 .................. यह Facilities Excel म ेहै। Mail Merge Print Layout View Page Cover Format Painter D D
11 ________ यह  chart का प्रकार नही ह|ै Polygon Scatter Pie Line A A
12 ________ य ेएक audio file  ह ै| .jpj .bitmap .mp3 .png C C

13
________ य ेpowerful software 

,presentation material  तयार करने क ेलिए 

ह|ै
MS-PowerPoint MS- Word MS-Outlook MS-Excel

A A

14 ________ क ेसहायता य ेहम खुबसूरत 

Presentation बना सकते ह ै।
MS Word Excel worksheet Notepad Powerpoint D D

15 __________ view slides तैयार करने का 

उपयुक्त view है
Outline Normal Print Layout उपरोक्त नहीं B B

16 Active window close करन ेके लिए आप 

______ shortcut key इस्तेमाल करते ह|ै
Alt+Tab Alt+F4 Tab Spacebar B B

17
Advanced  Word processor  स ेअधिक 

Notepad को  less memory  require  होती 

ह ै|
सही गलत

A A

18
Arithematic operations 

___________मार्फत performed किया जाता

ह|ै
Input unit Output unit ALU VDU

C C

19 Binary Number System मे ं______ digit पर

electronic signal दिखाई देते है।
0 1 2 10 B B

20 Binary Number System मे ं0 and 1 को 

________ यह कहते है।
Bit Byte Numbers Value A A

21 Browser  क ेsecurity settings  हमेशा ON 
रखे.

सही गलत A A

22 Browser म ेopen किए हुय ेWebpage का 

HTML Code देखा जा सकता है।
सही गलत A A

23 CD or DVD  म ेसिर्फ एक ही side  म ेdata  
store किया जाता ह|ै

सही गलत A A
24 CD-ROM की फाईल _________ कर सकते है। READ WRITE DELETE उपरोक्त सभी A A

25 Client PC एकदुसर ेसे संवाद करन ेक ेलिए 

server का ही इस्तेमाल करना पडता है।
सही गलत A A


